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1. OBJECTIF DE CE GUIDE 
Ce guide fournit des informaƟons sur la façon de s'inscrire, de se connecter ou de changer votre mot de passe lors de 
l'accès au portail du programme naƟonal Killam : hƩps://programmekillamprogram.powerappsportals.com/fr-CA/. 

2. CRÉER UN COMPTE 
 
Les comptes du portail uƟlisent l’authenƟficaƟon à deux facteurs (2FA) pour la créaƟon d’un compte, la réiniƟalisaƟon 
d’un mot de passe et chaque connexion. Les comptes acƟfs sont maintenus d’une année à l’autre. Les demandes et les 
mises en candidature sont désacƟvées et supprimées chaque année, une fois les évaluaƟons soumises et avant l’ouverture 
du prochain cycle du programme. 
 
Les comptes ayant deux ans d'inacƟvité ou plus peuvent être supprimés par le Bureau du programme naƟonal Killam 
(BPNK). 

Toute personne ayant une adresse courriel peut créer un compte sur le portail. Le compte est lié à l'adresse courriel 
exacte fournie au moment de la créaƟon du compte. Si votre établissement accepte plusieurs formes d'adresses courriel 
(par exemple Given.Surname@uni.ca et gsurname@uni.ca), veuillez vous assurer d'uƟliser constamment la même 
adresse pour vous connecter au portail. 

 

2.1. PREMIÈRE INSCRIPTION 
 
Pour commencer toute acƟvité sur le portail du programme naƟonal Killam, vous devez d'abord vous inscrire avec 
une adresse courriel valide et vous authenƟfier. 
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1. Accédez au portail du programme naƟonal Killam : 

hƩps://programmekillamprogram.powerappsportals.com/fr-CA/  

 
 

2. Cliquez sur Connexion ou inscripƟon – vous serez dirigé vers une page qui affiche 3 onglets : Se connecter, 
S’inscrire et UƟliser une invitaƟon. 

 
 

3. Dans l'onglet Se connecter, cliquez sur Passez à la page de connexion au portail du Programme naƟonal Killam. 
 
Vous serez redirigé vers l'interface de connexion MicrosoŌ Azure. 
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4. Puisque vous créez un compte pour la première fois, cliquez sur Inscrivez-vous maintenant. 

 
 

5. L'opƟon Détails de l'uƟlisateur affichera un champ pour l'adresse courriel où vous pourrez entrer une valeur. 
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À noter : Entrez l'adresse courriel que vous uƟliserez pour vous connecter au portail. 
 

6. Cliquez sur Envoyer le code de vérificaƟon. Un code à usage unique sera envoyé à l'adresse courriel saisie pour 
vérifier votre inscripƟon. 
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7. Vérifiez votre boîte de courriel et ouvrez le courriel qui apparaît de « MicrosoŌ pour le compte de Programme 
Killam Program <msonlineservicesteam@microsoŌonline.com> » avec objet : Code de vérificaƟon de l'adresse 
de messagerie du compte Programme Killam Program. 
À noter :  
 Si un courriel n'arrive pas dans les quelques minutes suivant la demande de votre code de vérificaƟon, vérifiez 

dans vos courriels indésirables.  
 Si vous ne recevez toujours pas de code de vérificaƟon, contactez le Bureau du programme naƟonal Killam. 
 

 
 
 

8. Entrez le code de vérificaƟon reçu par courriel. Vous verrez deux boutons pour « Vérifier le code » et « Envoyer 
un nouveau code ». 
À noter : 
 Le code est valide 5 minutes après sa récepƟon. 
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9. Cliquez sur Vérifier le code. 

 
10. Si le code saisi est incorrect, essayez de l'ajouter à nouveau - assurez-vous qu'il n'y a pas d'espaces avant ou 

après les chiffres. 
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11. Si le code a expiré, un message d’erreur s'affichera. Vous pouvez cliquer sur Envoyer un nouveau code pour en 
demander un nouveau. 
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12. Une fois le code correctement vérifié, le bouton Créer sera acƟvé. Vous pouvez entrer un mot de passe et ajouter 
votre prénom et votre nom de famille. 
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À noter : Cliquez sur « Vous avez uƟlisé le mauvais courriel? Changer de courriel » seulement si vous avez saisi 
une adresse courriel que vous ne souhaitez pas uƟliser pour accéder et vous connecter au portail. 
 

13. Saisissez un nouveau mot de passe et réécrivez-le pour confirmer le nouveau mot de passe. 
CondiƟons pour le mot de passe :  
- Le mot de passe doit être compris entre 8 et 64 caractères.  
- Le mot de passe doit comporter au moins trois des éléments suivants : 

 Une leƩre minuscule  
 Une leƩre majuscule  
 Un chiffre  
 Un symbole 

 
14. Cliquez sur Créer une fois que vous avez ajouté votre mot de passe et votre nom. 
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15. Vous devez maintenant compléter une deuxième étape d'authenƟficaƟon pour réussir l'inscripƟon.  
Après avoir cliqué sur Créer, vous verrez cet écran avec votre courriel déjà saisi et certaines leƩres masquées.  

 
 

16. Cliquez sur Envoyer le code de vérificaƟon. 
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17. Vérifiez votre boîte de récepƟon et ouvrez le courriel qui apparaît de « MicrosoŌ pour le compte de Programme 
Killam Program <msonlineservicesteam@microsoŌonline.com> » avec objet : Code de vérificaƟon de l'adresse 
de messagerie du compte Programme Killam Program. 
À noter :  
 Si un courriel n'arrive pas dans les quelques minutes suivant la demande de votre code de vérificaƟon, vérifiez 

dans vos courriels indésirables.  
 Si vous ne recevez toujours pas de code de vérificaƟon, contactez le Bureau du programme naƟonal Killam. 
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18. Saisissez le code de vérificaƟon reçu par courriel. Vous verrez deux boutons s’afficher : « Vérifier le code » et « 
Envoyer un nouveau code ». 
À noter : 
 Le code est valide 5 minutes après sa récepƟon. 

 
 

19. Cliquez sur Vérifier le code. 
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20. Une fois le code vérifié, cliquez sur ConƟnuer. Vous serez connecté avec succès et vous pourrez consulter les 

condiƟons générales du programme naƟonal Killam. 

 
 

 
 

21. Lors de votre première connexion, il vous sera demandé de lire et d'accepter les condiƟons générales du 
programme naƟonal Killam. 
Veuillez lire aƩenƟvement ceƩe page avant de cocher la case et de cliquer sur ConƟnuer. 
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22. Lors de votre première connexion, il vous sera demandé de compléter votre profil. Confirmez ou meƩez à jour 
vos informaƟons, y compris votre langue de préférence pour les communicaƟons avec le Bureau du programme 
naƟonal Killam, puis cliquez sur Envoyer. 

 
 

 
 

2.2. ÉCHANGER UNE INVITATION 
 
1. Vous pourriez recevoir un courriel d'invitaƟon pour créer un compte afin de parƟciper à une demande ou à une 

évaluaƟon du programme naƟonal Killam. 
L'objet du courriel et le contenu peuvent ressembler à ceci : 
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À noter : Si vous aƩendez une invitaƟon et que vous ne la voyez pas dans votre boîte de récepƟon, assurez-vous 
de vérifier vos courriels indésirables.  

 

2. Si vous avez reçu une invitaƟon par courriel pour vous connecter au portail du programme naƟonal Killam, cliquez 
sur le lien fourni – « Accédez ici pour obtenir votre invitaƟon ». 

 
 

3. Vous serez redirigé  vers le portail du programme naƟonal Killam, puis vers la page « UƟliser une invitaƟon » où 
votre code d'invitaƟon unique sera prérempli. 
 Vérifiez que le champ Code d'invitaƟon conƟent bien du texte. 
 Si vous possédez déjà un compte, cochez la case correspondante. Cliquez sur « S'inscrire ». 
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4. Cliquez sur « S'inscrire ». Un message sera affiché indiquant que le code d'invitaƟon est en cours d'échange. 
 L'écran affiche le code permeƩant de connecter votre compte à la demande ou à la nominaƟon appropriée. 

 

5. Cliquez sur « Accéder à la page de connexion du portail du Programme naƟonal Killam ». 
6. Si vous accédez au portail pour la première fois, poursuivez les étapes documentées à la secƟon 2.1 - Première 

inscripƟon. 
7. Si vous avez déjà un compte existant, poursuivez les étapes documentées à la secƟon 3 - Comment vous 

connecter. 
 
 

3. COMMENT SE CONNECTER 
Après avoir créé un compte et vous être inscrit sur le portail (première étape), vous pouvez vous connecter au portail du 
programme naƟonal Killam en suivant les étapes suivantes. 

1. Accédez au portail du programme naƟonal Killam : hƩps://programmekillamprogram.powerappsportals.com/fr-
CA/  

 
 

2. Cliquez sur Connexion ou inscripƟon, vous serez dirigé vers une page qui affiche trois onglets : Se connecter, S’inscrire 
et UƟliser une invitaƟon. 
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3. Dans l'onglet Se connecter, cliquez sur Passez à la page de connexion au portail du Programme naƟonal Killam. 
Vous serez redirigé vers l'interface de connexion MicrosoŌ Azure. 

 
 
4. Saisissez l'adresse courriel et le mot de passe que vous avez uƟlisés lors de votre première inscripƟon.  

À noter : Si vous ne vous souvenez pas de l'adresse courriel uƟlisée pour vous inscrire, contactez le Bureau du 
programme naƟonal Killam. 
Veuillez fournir votre nom complet, votre université et la raison pour laquelle vous essayez de vous connecter et 
d'accéder au portail. 
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5. Cliquez sur Se connecter. 
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6. Si le système ne reconnaît pas votre adresse courriel, il affichera un message indiquant qu'il ne peut pas trouver votre 

compte. 
Si vous ne vous souvenez pas de l'adresse courriel uƟlisée pour vous inscrire, contactez le Bureau du programme 
naƟonal Killam. 

 
 

7. Vous devrez ensuite compléter l'authenƟficaƟon à deux facteurs, comme vous le ferez à chaque connexion.  
Après avoir cliqué sur Se Connecter, cet écran s'affichera avec votre adresse courriel préremplie (certaines leƩres 

étant masquées).  
 

8. Cliquez sur Envoyer le code de vérificaƟon. 
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9. Vérifiez votre boîte de récepƟon et ouvrez le courriel qui apparaît de « MicrosoŌ pour le compte de Programme 
Killam Program <msonlineservicesteam@microsoŌonline.com> » avec objet : Code de vérificaƟon de l'adresse de 
messagerie du compte Programme Killam Program. 
À noter :  
 Si un courriel n'arrive pas dans les quelques minutes suivant la demande de votre code de vérificaƟon, vérifiez 

dans vos courriels indésirables.  
 Si vous ne recevez toujours pas de code de vérificaƟon, contactez le Bureau du programme naƟonal Killam. 

 

 
 

10. Saisissez le code de vérificaƟon reçu par courriel. Vous verrez deux boutons s’afficher : « Vérifier le code » et « Envoyer 
un nouveau code ». 
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À noter : 
 Le code est valide 5 minutes après sa récepƟon. 

 
 

11. Cliquez sur Vérifier le code. 
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12. Si le code saisi est incorrect, essayez de l'ajouter à nouveau. Assurez-vous qu'il n'y a pas d'espaces avant ou après les 
chiffres. 

 
 

13. Si le code a expiré, un message s’affichera. Vous pouvez cliquer sur Envoyer un nouveau code pour en demander un 
nouveau. 
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14. Une fois le code vérifié, cliquez sur ConƟnuer. Vous serez alors connecté et accéderez à la page Mon profil. 

 

 
 
 
 

4. COMMENT CHANGER VOTRE MOT DE PASSE 
Si vous ne vous souvenez pas de votre mot de passe pour vous connecter au portail du programme naƟonal Killam, suivez 
les étapes suivantes. 

1. Accédez au portail du programme naƟonal Killam : hƩps://programmekillamprogram.powerappsportals.com/fr-
CA/  



 
24 

 

 
 

2. Cliquez sur Connexion ou inscripƟon. Vous serez redirigé vers une page qui affiche trois onglets : Se connecter, 
S’inscrire et UƟliser une invitaƟon. 

 
 

3. Dans l'onglet Se connecter, cliquez sur Passez à la page de connexion au portail du Programme naƟonal Killam. 
Vous serez redirigé vers l'interface de connexion MicrosoŌ Azure. 
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4. Cliquez sur Vous avez oublié votre mot de passe ? 

 
 

5. Saisissez votre adresse courriel dans le champ prévu à cet effet et cliquez sur Envoyer le code de vérificaƟon.  
À noter : Veuillez uƟliser l'adresse courriel avec laquelle vous vous êtes inscrit lors de votre première connexion au 
portail. 
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6. Cliquez sur Envoyer le code de vérificaƟon. Un code à usage unique sera envoyé à l'adresse courriel saisie pour vérifier 
l'authenƟficaƟon. 

 
 

7. Vérifiez votre boîte de récepƟon et ouvrez le courriel qui apparaît de « MicrosoŌ pour le compte de Programme 
Killam Program <msonlineservicesteam@microsoŌonline.com> » avec objet : Code de vérificaƟon de l'adresse de 
messagerie du compte Programme Killam Program. 
À noter :  
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 Si un courriel n'arrive pas dans les quelques minutes suivant la demande de votre code de vérificaƟon, vérifiez 
dans vos courriels indésirables.  

 Si vous ne recevez toujours pas de code de vérificaƟon, contactez le Bureau du programme naƟonal Killam. 
 

 
 

8. Saisissez le code de vérificaƟon reçu par courriel. Vous verrez deux boutons s’afficher : « Vérifier le code » et « Envoyer 
un nouveau code ». 
À noter : 
 Le code est valide 5 minutes après sa récepƟon. 

 

9. Cliquez sur Vérifier le code. 
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10. Si le code saisi est incorrect, essayez de l'ajouter à nouveau. Assurez-vous qu'il n'y a pas d'espaces avant ou après 
les chiffres. 

 
 

11. Si le code a expiré, un message s’affichera. Vous pouvez cliquer sur Envoyer un nouveau code pour en demander un 
nouveau. 
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12. Une fois le courriel vérifié, cliquez sur ConƟnuer. 
À noter : Cliquez sur « Modifier l’adresse e-mail » seulement si vous avez saisi une adresse courriel que vous ne 
souhaitez pas uƟliser pour accéder et vous connecter au portail. 

 
 

13. Si le système ne trouve pas votre adresse courriel, un message s'affichera. 
À noter : Si vous ne vous souvenez pas de l'adresse courriel uƟlisée pour vous inscrire, contactez le Bureau du 
programme naƟonal Killam. 
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14. Cliquez sur Modifier l’adresse e-mail et saisissez la bonne adresse courriel – vérifiez puis conƟnuez. 

 
 

15. Une fois le courriel et le code correctement vérifiés, saisissez le nouveau mot de passe et confirmez-le. 
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16. Cliquez sur ConƟnuer. 

 
 

17. Votre mot de passe sera réiniƟalisé avec succès; vous serez connecté avec succès et verrez la page Mon profil. 
 


